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Samarbejdsaftale mellem Arhus Stift og Arhus Domprovsti om radgivning og sekre-
tariatsbistand om kirkefunktionzerer

Arhus Stift og Arhus Domprovsti har truffet beslutning om at arbejde sammen om et pilotprojekt
om radgivning og sekretariatsbistand til menighedsradene i Arhus Domprovsti.

§ 1
Aftalen er geldende for perioden 1. januar 2009 til 31. december 2012.
§2

Aftalens formal er at udvikle en model for radgivning af menighedsradene om de ansatte ved kir-
ken, som kan effektivisere og kvalificere sagsbehandlingen af menighedsradenes personalesager.

Det er hensigten, at menighedsradenes ledelsesmaessige ansvar overfor det ansatte personale skal
fastholdes og styrkes, men at menighedsridene har mulighed for at rette henvendelse til provstikon-
toret eller stiftskontoret om generelle og konkrete spergsmél om de ansattes ansattelsesforhold, og
at provstikontoret eller stiftskontoret i fornedent omfang yder sekretariatsbistand til menighedsra-
dene pa omradet.

§3
Menighedsradene kan rette henvendelse til provstikontoret om:

Nyoprettelse af stilling:
® sagsgangen ved nyoprettelse af en kirkefunktionarstilling.
de ekonomiske aspekter af nyoprettelse af en stilling.
beskrivelse af indhold af stillingen/beskaftigelsesgrad
proceduren ved ansattelsen — hjelp til opslag m.v.
udarbejdelse af ansettelsesbrev, arbejdsbeskrivelse, regulativ m.v.
meddelelse til provsti og stift med nedvendige papirer.



Nybeszttelse af stilling:
e sagsgangen ved nybesattelse af en kirkefunktionerstilling.

o dreftelse af okonomi ved nybesettelse (@ndring af kvote m.v.)
® procedure ved ansettelsen — hjeelp til opslag m.v.
* udarbejdelse af anszttelsesbrev, arbejdsbeskrivelse, regulativ m.v.
¢ meddelelse til provsti og stift med nadvendige papirer.
Den daglige administration:

* radgivning om den daglige administration, herunder MUS, APV, personalepo-
litik, sygemeldinger, ferieadministration m.v.

Afskedigelse/ansattelsens opher:
e procedure ved ansegt afsked.
¢ procedure ved uansggt afsked

§ 4

Menighedsrddene kan efter aftale med provstikontoret rette henvendelse til stiftsadministrationen
om:

e ovennzvnte forhold.

o forhold til de faglige organisationer.

§5
Det er hensigten, at provstikontoret i videst muligt omfang yder rad, vejledning og sekretariatsbi-
stand om alle forhold, der ikke krever juridisk bistand, dog saledes at menighedsridene, efter af tale
med provstikontoret, ligeledes kan rette henvendelse til stiftsadministrationen herom.
Stiftsadministrationen radgiver og vejleder om juridiske forhold.
Provstikontoret og stiftsadministrationen kan tilbyde radgivning og sekretariatsbistand fra de re-
spektive kontorer, men athengig af menighedsradenes behov vil der vare mulighed for at radgiv-
ningen tilbydes ude i sognene.
Rédgivningen kan desuden best3 i udformning af generelle skriftlige vejledninger vedr. de enkelte
delomréder nevnt i §3.

§ 6

Provst og provstisekretar kan rette henvendelse til stiftsadministrationen om generelle og konkrete
sager og det kan aftales at stiftets personale deltager i mader i provstiet efter behov.

Provstikontoret og stiftsadministrationen vil i evrigt indbyrdes holde hinanden orienteret om rele-
vante forhold.

SIDE 2



Pilotprojektet evalueres og justeres lobende pé meder mellem stiftsadministrationen og provstikon-
toret min. hvert halve ar. Evalueringsmetode samt form og omfang af en evt. dokumentation af pro-
jektforlabet og de opniede resultater aftales mellem parterne efter behov.

§7

Provstiudvalget og stiftsadministrationen udarbejder i fellesskab et vejledende budget for projektet,
som godkendes af provstiudvalget i forbindelse med godkendelsen af budgettet for provstiudvalgs-
kassen.

Provstiudvalget atholder de ekstraudgifter, som stiftsadministrationen har i forbindelse med samar-
bejdsaftalen i form af kersel samt ekstra lenudgifter (funktionstillaeg samt evt. overarbejdsbetaling)
inden for det godkendte budget. Afholdelse af evt. yderligere udgifter aftales mellem stiftsadmini-
strationen og provstiudvalget.

§8

Samarbejdsaftalen kan opsiges fra begge parters side med 3 maneders varsel til udgangen af en ms-
ned. Aftalen udlgber den 31. december 2012 medmindre begge parter ensker den forlaenget.

§9

Enhver tvist om forstelsen af denne aftale kan forelegges Kirkeministeriet til afgerelse.

Samarbejdsaftalen er vedtaget pd provstiudvalgsmede den oA / /2 2008
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